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PROGRAMA APRENDIZ COOPERATIVO 
     

Às  

Cooperativas 

Assunto: III – Turma/ Programa Aprendiz Cooperativo. 
 
 
Prezados, 
 
O Sescoop/MG por meio da Gerência de Capacitação e Formação Profissional – GECAP, 

informa que estão abertas as inscrições da III turma do curso de Auxiliar Administrativo – 

Programa Aprendiz Cooperativo. 

 

PROCESSO DE INSCRIÇÃO DE APRENDIZES NO SESCOOP/MG - 2° SEMESTRE BELO 
HORIZONTE/2014 

PERÍODO AÇÃO RESPONSÁVEL 

21/07/14 a 31/07/14 

A cooperativa deverá enviar o requerimento de 
atendimento, através de arquivo digital, para o E-
mail:  

aprendizcooperativo@minasgerais.coop.br 
 

COOPERATIVA 

04/08/14 a 29/08/14 
Processo de contratação do aprendiz pela 

cooperativa  
COOPERATIVA 

01/09/14 
Aula Inaugural – entrega dos contratos e 

documentos dos aprendizes turma III 
SESCOOP 

 

 

 

 

 

mailto:aprendizcooperativo@minasgerais.coop.br
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Referência: Terceira Turma – 2° /2014 – Programa Aprendiz Cooperativo 

Total: 30 vagas 

Período de Vigência: 01/09/2014 à 01/10/2015 

Estrutura Curricular: 13 meses / 1040 h, divididas em 500h teóricas e 540 horas 

práticas. 

 

Critério de Vagas: Ordem de chegada das inscrições 

 

Obs: Caso o número de inscritos seja superior ao limite de vagas estabelecido, os 

excedentes serão direcionados para a IV - turma do Programa Aprendiz 

Cooperativo, com previsão de atendimento para abril/maio de 2015.  

 

Neste caso, de excedente, o Sescoop/MG, encaminhará declaração apontando a 

previsão de abertura da próxima turma. Salvo se houver outra orientação por parte 

do Ministério do Trabalho e Emprego para o cumprimento de cota através das 

Entidades Sem Fins Lucrativos - ESFL. 

 

INÍCIO E TÉRMINO CURSO 01/09/2014 à 01/10/2015 
 

HORÁRIO CURSO 13h00 às 17:00 

PARTE TEÓRICA SEGUNDA E TERÇA SESCOOP 

PARTE PRÁTICA QUARTA, QUINTA E SEXTA COOPERATIVA 

 

1.ETAPA 

 

No período de 21/07/14 à 31/07/14, as cooperativas deverão encaminhar o 

requerimento solicitando atendimento de vagas para a terceira turma. Este requerimento é 

o primeiro passo para atendimento no Programa.  
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Observação: As cooperativas que já participaram do atendimento do Programa 
Aprendiz Cooperativo (primeira turma) deverão encaminhar o requerimento da 
mesma forma para verificação do quantitativo de vagas demandadas para o 
cumprimento das cotas. 
 

2. ETAPA 
 
Após a confirmação de reserva de vagas, a cooperativa deverá realizar a seleção do 

aprendiz no período de 04/08/14 à 29/08/14. 

 

3. ETAPA  
  

 No dia 01/09/14, o Sescoop/MG, inicia as atividades da terceira turma do curso de 

Auxiliar Administrativo do Programa Aprendiz Cooperativo. A Cooperativa deverá enviar o 

contrato devidamente assinado pelo aprendiz e pela cooperativa e ainda os documentos 

pessoais estabelecidos para contratação. 

INFORMAÇÕES PERTINENTES 

 O contrato de trabalho deverá ser assinado na data de início da terceira turma do 
Programa Aprendiz Cooperativo – 01/09/2014 

 O curso dispõe de 80 horas iniciais de acordo com a portaria 723/2012. Dessa 
forma, o aprendiz, iniciará o curso na “Semana Introdutória”, durante 04 semanas, 
consecutivas, no SESCOOP/MG, de 13h00 às 17h00.  

 Após esse período, as aulas acontecerão dois dias por semana (segundas e 
terças-feiras) no SESCOOP/MG e nos outros dias o aprendiz realizará a parte 
prática, no mesmo horário, na cooperativa.  

MÓDULO I - BÁSICO 

SESCOOP 

DIAS C.H. 

CONTÍNUO 4 HORAS DIA 

UNIDADE TEMÁTICA 
CIDADANIA E TRABALHO 

44 HORAS 

01/09/14 4 

02/09/14 4 

03/09/14 4 

04/09/14 4 

05/09/14 4 

08/09/14 4 

09/09/14 4 

10/09/14 4 

11/09/14 4 

12/09/14 4 

15/09/14 4 

Total teórico:  44 
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Ao final do Programa haverá um fechamento das atividades durante 13 dias 

consecutivos no SESCOOP/MG. Período: 14/09 à 30/09. 

 

 

Anexos: 

 

 A – Requerimento de Atendimento; 

 B – Ficha de Inscrição do aprendiz; 

 

 

 

 

 

 

 

MÓDULO I - BÁSICO 

SESCOOP 

DIAS C.H. 

2ª E 3ª 4 HORAS DIA 

UNIDADE TEMÁTICA 
COOPERATIVISMO 

64 HORAS 

 16/09/14 4 

17/09/14 4 

18/09/14 4 

19/09/14 4 

22/09/14 4 

23/09/14 4 

24/09/14 4 

25/09/14 4 

26/09/14 4 

29/09/14 4 

30/09/14 4 

06/10/14 4 

07/10/14 4 

13/10/14 4 

14/10/14 4 

20/10/14 4 

Total teórico: 64 
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Anexo A  

Requerimento de atendimento pelo Programa Aprendiz Cooperativo do 

SESCOOP/MG 

(enviar em papel timbrado da cooperativa) 

 

___________________________, ___ de ___________________ de 2014. 
Cidade       Data 
 

À  

Gerência de Capacitação  

SERVIÇO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

– SESCOOP/MG 

 

 

 

 

Visando ao cumprimento da Lei 10.097/2000 – Lei da Aprendizagem, a Cooperativa 

________________________________________________ - Sigla: ____________________, 

CNPJ ___________________,registrada na Organização das Cooperativas do Estado de 

Minas Gerais – OCEMG, sob o nº _________________,solicita a inscrição de (nº     ) aluno(s) 

no  Programa Aprendiz Cooperativo/SESCOOP/MG, em Belo Horizonte ou no programa 

realizado no município de ________________________________________, conforme 

quantidade descrita abaixo: 







PROGRAMA APRENDIZ COOPERATIVO 

Formação de Auxiliar de Escritório Administrativo 

de Cooperativas

Nº Aprendizes: 

Cidade para atendimento 



 

Atenciosamente, 

_________________________________________________ 

 

(Responsável pelo requerimento) 

Telefone(s): (          )_____________  Celular: (     ) __________________ 

Email: ______________________________________________________ 
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    Anexo B 
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